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PowerPoint2013 複数枚のスライドを 1 ページに印刷する 

PowerPoint のファイルを初期設定のまま印刷を実行すると、A4 用紙１枚に 1 スライドが印刷されるようになっ

ています。授業資料などを印刷する場合には、A4 用紙 1 枚に複数枚のスライドを印刷するようにしましょう。 

操作方法 

PowerPoint の印刷機能を利用して A4 用紙 1 枚に 「4 スライド」を印刷する方法を紹介します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ［ファイル］タブをクリックします。 

② ［印刷］をクリックします。 

③ ［スライド指定］クリックします。 

④ ［配布資料］の希望のレイアウトを選択します。 

［用紙サイズに合わせて拡大/縮小（S）］ 

指定用紙サイズ、印刷の向きに合わせて、

余白の自動調整をします。 

⑤ 印刷の向きを［横方向］に変更します。 

⑥ ［印刷］ボタンをクリックし、印刷を実行

します。 
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